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TUTORIEL OGELI HABILITATION ELECTRIQUE NOUVELLE NORME

FORMATION DES ELEVES, APPRENTIS ET PERSONNELS (non formateurs)

Aprés avoir inscrit et validé dans votre navigateur internet I'URL suivante: http://www.esst-
inrs.fr/gestion/ vous arrivez sur la page d’identification :

Faites CTRL+D pour ajoyter cette page 3 vos

votre résolution d'écran (1920 x 1080 ) est correcte vl

Bienvenue sur OGELI es&st
Outil de GEstion en LIgne des formations

AS0eO X

Tutoriel

. P— enseigner la santé
réalisé par I'académie de Besancon e

& sécurité au travall

Suite 3 la migration du site sur une nouvelle plateforme, OGELI a gagné en stabilité.
Toutefois, certaines pages risquent de ne pas fonctionner correctement.
Vous pouvez signaler 3 macaire@inrs. fr tout probléme bloguant que vous constateriez.
MERCI DE VOTRE PATIENCE ET DE VOTRE COMPREHENSION

wous éfes ... vous éies ...

chef d'établissement ou chef de travaux formateur ou correspondant

1. UAI de votre établissement : votre identifiant |123456
votre mot de passe (sesssss

Mot de passe oublié ?

Ce site a fait 'objet d'une déclaration auprés de la CMIL sous le numérs 12353793

changer d'utilisateur

En tant qu’utilisateur, renseignez votre identifiant et votre mot de passe et validez.

Si votre identifiant et votre mot de passe vous sont inconnus inscrivez 'URL : http://www.esst-
inrs.fr dans votre navigateur, validez, la page suivante s’affiche :

Y es.st
dimanche 10 novembre 2013
/ votre résolution d'écran est correcte (1920 x 1080 )
Les partenarlats

WILEENLE] oo CONCOURS VIDEO 2013-2014 DESTINE AUX JEUNES
DE FORMATION L'INRS organise une nouvelle &dition du concours de clips vidéos desting aux jeunes, « Santé et sécurité

au travail : De I'école au travail, 3 vos vidéos » qui se déroulera jusqu'au 30 mars 2014 (date limite de

dépdt des vidéos). La participation est gratuite et ouverte a tout groupe d'éléves et d'apprentis qui
@ @ préparent un dipldme de l'enseignement professionnel en France (hors DOM-TOM) placé sous la

responsabilité d'un responsable pédagogique.

en savoir plus...

m Concours vidéo INRS

péd;)gl::sll'f]ues 1
m Collection ESBST le partenariat frangals pour I'enseighement
m Outils de démultiplication " -, -
Liaison de la sante & secvurité au travail

Ecole-Entreprise
N Les enjeux
m Les actions SYNERGIE

= ministére P
i . ; “EXAssurance
 Produits INRS educafion Maladie
rUf:LI;iéII:TSIE”ES nationale RISQUES PROFESSIONNELS
lRésea':lx nationaux Eﬂﬁelﬂﬂﬂmﬂﬂr
m_Diplémes rénovés sup Brieur
Faites CTRL+D pour ajouter ce rec n er CnE

site 3 vos favoris! .f'—
AMNICS
=N —

crté + Egalin - Frateraind
REPUBLIQUE FRANCAISE

& cnesst 2013


http://www.esst-inrs.fr/gestion/
http://www.esst-inrs.fr/gestion/
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Cliquez sur : « Les partenariats régionaux » et sélectionnez votre académie ex « Académie de Paris »

0, le cnes&st | le partenariat francais [ Europe et i |
V‘ e s si. | missions et composition | rapports annuels | textes du partenariat |
A‘ ® las partenariats régionaux pour ' € S & S T
Les partenariats sélectionnez une Académie V| ou cliquez sur la carte
régionaux

DE FORMATION exisn
X académie
Pafis

® Concours vidéo INRS

\\\\

.
iuwé{é{’\\\‘

Outils
pédagogiques Pilotage de I'ESST

u Collection ES&ST .
: e icati Pierre BODENANT Fran CHARD
= Qutils de démultiplication DAFPIC Ingénieur | Régional

Liaison
Ecole-Entreprise Correspondants
= Lo+ acrions SYNERGIE Yves AUBERT @ Mickais CUTHENE L
Ressources o (@2
documentaires Z =
B Produits INRS

01.40.40.36.36

Filiéres - . Christophe MURE]
e | Sylvie CHATAIN @ .
B Réseaux nationaux & pad
H Diplomes rénovés 01.44.84.19.00

aiouter ce site 3 vos favoris

Cliquez ensuite sur l'icbne mail @afin de demander votre identifiant et votre mot de passe au
correspondant académique pour le risque électrique dont vous relevez (ici Yves Aubert).

Aprés validation de votre identifiant et de votre mot de passe, la page suivante s’affiche :

dimanche 10 novembre 2013, 17 h 58 tutoriel aide pour imprimer **dns***1 changer d'utilisateur

la formation des enseignants en Santé et Sécurité au Travail

cliquez dans les différentes cases pour afficher les modalités des formations (en bas de cette page)

formations nationales : formateurs de formateurs
(dispensées ou encadrées par I'INRS)
- formations régionales ou académiques

Mmoniteurs) PRP
= formation transversale en S&ST fnrlnzteur fnrn-at fnrn\ateur
.

Les Pré Requis en Prévention sont nécessaires aux enseignants et formateurs .
- qui préparent leurs éléves et apprentis 3 un dipldme intégrant la Santé & Sécurité au Travail

académie

Fﬂﬂﬁ - ou qui assurent préparation dispense formation
ces formations ------ Hab. élec. de CACES R.408

Essai PROF , vous étes...
formateurmoniteur
PRE

111 yos Pré Requis en Prévention ne sont pas a jour !!!
espace formateur

e 42
renseignez vos identifiants Skype "3 et MSN “A¥ | contactez ainsi plus facilement vos collégues, formateurs, correspondants...

Cliguez ici pour mettre & jour vos données personnelles

Vous pourrez sur cette page :

=  modifier vos données personnelles ;

= vous informer sur les diverses formations (formateurs PRP, SST, PRAP IBC, PRAP 3S...) ;
= accéder al'aide en ligne pour I'impression ;

= accéder a votre espace formateur.

Acceés a I'espace formateur :

Sélectionnez « espace formateur » :

S’affiche la page suivante :

formateur PRE

VO0S Sessions

F votre parcours
shavotre activité
@Y TUTORIEL OGELIL
m HE NOUVELLE
" NORME
formation des éléves
apprentis et personnels’

correspendant =it correspendant =i
Sylvie CHATAIN Yves AUBERT
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Vous pouvez alors :

=  mettre a jour les personnes ressources et les éleves recensés dans votre établissement ;
= consulter votre parcours, votre activité ;
= consulter et modifier votre fiche ;
, N . . . VOS SESSIONS
= accéder a la partie gestion des sessions A T

= télécharger le tutoriel OGELI HE ;
= envoyer un message au correspondant académique PRE.

Acceés a la partie gestion des sessions :

Sélectionnez «Am»

S’affiche alors :

F votre parcours )
£Eavotre activité & vos sessions
@Y TUTORIEL OGELL
yotre fiche % HE NOUVELLE

NORME
formation des éléves
apprentis et personnels’

correspondant correspondant i
Sylvie CHATAIN Yves AUBERT
= ouvrir une nouvelle ion HE (Nouvelles Normes)

FoF

due] REfErentiel de formation de prévention aux risques électriques - juin 2013

vos 1 sessions ﬂ (sur fond blanc : celles qui ne sont pas cloturées) - page 1/1. - aller a la page : 1

Vous pouvez sur cette page, consulter et télécharger le référentiel de formation a la prévention des
risques d’origine électrique au format PDF.

Création d’une session pour des éléves ou apprentis :

Sélectionnez « Quvrir une nouvelle session HE Nouvelles Normes » pour la prise en compte de la
nouvelle réglementation (NF C 18-510 janvier 2012).

pour ouvrir une session HE
1. complétez les informations suivantes :

(le cas échéant)avec
) FORMATION ) d'éléves ou apprentis autre formateur de mon niveau

) RECYCLAGE ) de personnels
autre formateur

date de début : jour |01[=] mois [01[+] année 2013 [~] durge totale heures
date de fin : jour | 31 |Z| mais | 12 |Z| annee 2[]13|Z| dont en HSE

lieu de la session :

PARIS 19E - LPO DIDERQT [=] nombre de prévus|0 [+]

dates et durée des sessions :

p
date et heure du test (le cas échéant uniguement pour PRAP ou SST) ¢

]

2. cliquez ici pour | ouvrir la session



http://www.esst-inrs.fr/gestion/histo_session2.php?type=he
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Sélectionnez :

=  FORMATION
= d’éleves ou apprentis

Niveaux d'habilitation HE
["|B0 Exécutant

["1BOL Exécutant

["IB0 chargé chantier
["1BOL Chargé Opérations

[les

[CIsE Mesurage
@ FORMATION @ d'éléves ou apprentis [ /BE Essai
) RECYCLAGE 2 de personnels Clep

[Clea [Clear [Cleav [ClBave
[Cle2 [Ceze [Cleav [ClBave

[“Igr ["| BR Photovaltaique
[Clee [IBer

(le cas échéant)avec
autre formateur de mon niveau

autre formateur |Z|
date de début : jour |01 |Z| mois |01 |Z| année | 2013 |Z| durée totale heures
date de fin : jour | 31 |Z| mois | 12 |Z| annee | 2013 |Z| dont en HSE
lieu de la session :
PARIS 19E - LPO DIDEROT [=] nombre de prévus| 0 [~]
| REWEEE G |es éleves en
| Si catts s=ssion regroups des £ gparant des dipléme nts, ne rensesignez pas de dipldme pour catte sessian,
! Wous pourrsz affecter un diplome in zllement & chaqus 2 sur sa ficha,

H-type—  [+] i

dates et durée des sessions :

4
date et heure du test (le cas échéant uniqguement pour PRAP ou SST) :

g

2. cliquez ici pour | ouvrir la session

Complétez les informations propres a la session :

= |e ou les niveaux d’habilitation préparés ;

= |e nom d’un second formateur lors de Co formations ;

= |es dates de début et de fin de la session (il est conseillé d’ouvrir des sessions de la durée
d’une année scolaire permettant ainsi de cumuler dans une méme session, les acquis des
apprenants au fur et a mesure de la progression pédagogique mise en place. L’édition
d’attestations provisoires étant possible a tout moment si besoin est (stages)) ;

= |e nombre d’heures prévues ;

= |le nombre d’éléves ou d’apprentis prévus (1 a 30 possibles) ;

= |e lieu de la formation (le nom de votre établissement est indiqué par défaut) ;

= |e niveau du diplome (--type--) de vos apprenants (en cas de session pluri diplémes,
renseignez les fiches apprenants) ;

= e titre du dipléme (en cas de session pluri diplémes, renseignez les fiches apprenants).

Enfin, validez les informations de la session en cliquant sur «(ouvrir Ia session)». Si des informations

ont été oubliées ou sont erronées, une page "corrections" apparait avec l'indication des erreurs
trouvées.
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Ouverture d’une session de formation (initiale) pour des personnels non formateurs :

Dans le cas de formations pour des personnels ne formant pas d’éleves mais devant recevoir une
formation a la prévention des risques d’origine électrique du fait de leur fonction et des opérations
pour lesquelles ils sont désignés et autorisés a effectuer sur les installations électriques et ou dans
leur voisinage.

Sélectionnez :

=  FORMATION
= de personnels

pour ouvrir une session HE

1. complétez les informations suivantes :

Miveaux d'habilitation HE
180 Exécutant
["1BOL Exécutant
["1B0 Chargé chantier
["1BoL Charge Opérations
[ClBs
[CIsE Mesurage

@ FORMATION 0 d'éléves ou apprentis [JBE Essai

) RECYCLAGE @ de personnels Clep
[Cle1 [Clear [Cleav [ClBave

[Cle2 [Clezr [Cle2v [ClB2v
[“Igr ["|BR Photovoltaique
[Cleec [[BcL

(le cas échéant)avec
autre formateur de mon niveau |Z|

autre formateur

date de début : jour | 01 |Z| mois | 01 |Z| annge | 2013 |Z| durée totale heures
date de fin : jour | 31 |Z| mais | 12 |Z| annee | 2013 |Z| dont en HSE

lieu de la session :
PARIS 19E - LFO DIDEROT [=] nombre de prévus|0 [+]

dates et durée des sessions :

A
date et heure du test (le cas éch€ant uniguement pour PRAP ou S5T) :

g

2. cliquez ici pour | ouvrir la session

Complétez les informations propres a la session :

= |e ou les niveaux d’habilitation préparés ;

= |e nom d’un second formateur lors de Co formations ;

= |es dates de début et de fin de la session ;

= |e nombre d’heures prévues ;

= |e nombre de personnes prévues (1 a 30 possibles) ;

= |e lieu de la formation (le nom de votre établissement est indiqué par défaut) ;

Enfin, validez les informations de la session en cliquant sur «[ouvrir la session|». Si des informations

ont été oubliées ou sont erronées, une page "corrections" apparait avec l'indication des erreurs
trouvées.
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Ouverture d’une session de recyclage pour des personnels :

Sélectionnez :

RECYCLAGE
de personnels

Utilisez ensuite la méme démarche que précédemment.

Acces a une session :

Cliquez sur «Aw» et recherchez la session que vous venez de créer (celles-ci sont classées

par ordre décroissant en fonction de la date de fin de session, de plus un numéro de session est créé.

S’il existe plusieurs sessions se terminant a la méme date, les sessions sont alors classées par numéro

croissant de session).

Exemple : session "éléves ou apprentis” 271984

271984

. LPO DIDEROT
formation (NN) eleves B2V, BR, BC PARIS 19E 24

-09- -06- 4 prévus
du 05-09-2013 3u 15-06-2014 BTS ELECTROTECHNIQUE

el . . ~ RT W 1
= envover un message au cc;rresg\ondan{t' N ) « @preciser e diplome Si vous voulez supprimer
= inscrire les participants et/ou cléturer (édition PV) creciser le diplome .
» Valider les acquis théoriques et pratiques = madifier les infos de session cette session cliquez ici 3§
= Imprimer les attestations de formation = &diter une notification d'ouverture [& condition qu'slle ne

comporte pas de participants)

Vous pouvez alors effectuer les actions suivantes :

envoyer un message au correspondant ;

inscrire les participants et/ou cloturer la session avec édition d’un procés-verbal ;

valider les acquis théoriques et pratiques ;

imprimer les attestations de formation ;

préciser le dipléme (dans ce cas, tous les participants a la session préparent le méme
dipléme) ;

modifier les informations de la session ;

éditer une notification d’ouverture.

Exemple : session "personnels” 270012

formation (NN) adultes BR, BC LPO DIDEROT
du01-12-2013 au 01-01-2014 PARIS 19E

270012 o envover un message au correspondant

= inscrire les participants et/ou cléturer = madifier les infos de session

= Valider les acquis théoriques et pratigues = éditer une notification d'ouverture
= Imprimer les attestations de formation

Vous pouvez alors effectuer les actions suivantes :

envoyer un message au correspondant ;

inscrire les participants et/ou cl6turer la session avec édition d’un procés-verbal ;
valider les acquis théoriques et pratiques ;

imprimer les attestations de formation ;

modifier les informations de la session ;

éditer une notification d’ouverture.
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Envoi d’'un message au correspondant :

Vous pouvez écrire au correspondant pour toute demande relative a I'utilisation d’OGELI en cliquant
sur « envoyer un message au correspondant ».

Edition d’une notification d’ouverture :

Vous pouvez éditer une notification d’ouverture a toutes fins utiles en cliquant sur « éditer une
notification d’ouverture ».

Inscription des participants a une session de formation éléves ou apprentis :

Vous allez inscrire les participants a la session a partir :

= de la base d’OGELI (des lors qu’un participant a déja suivi une formation SST, PRAP-IBC, PRAP
3S, PRE, CACES, Travail en hauteur, il est référencé) ;
= des données en votre possession pour un participant non référencé dans la base OGELI.

Cliquez sur « inscrire les participants et/ou cléturer »

S’affiche alors :

I. inscription des participants

Il est important de RECHERCHER parmi les personnes déja recensées pour éviter de créer des DOUBLONS

1. RECHERCHER

CONDITIONS requises

recherche par ZONE GEOGRAPHIQUE pour ce type de session

recherche ALPHABETIQUE

nom commencant par

NE 30U4LE gz

prénomifacultatif)
dans Iétablissement |Z| aucune condition

rechercher

2. AJOUTER a la pré-liste des résultats de |a recherche
3. INSCRIRE a la ion |es personnes de |3 preé-liste
inscrire toute la pré-liste
si nécessaire, créez une nouvelle personne
complétez les champs ci-dessous et cliquez ic->  créer
M. |Z| nom prénom
date de naissance
stablissement | PARIS 19E - LPO DIDEROT [=]

si I'établissement ne figure pas dans la liste, indiquez : nom de I'établissement, ville , ou UAL

y
éleve en : | BTS =

ELECTROTECHMIQUE E

Inscription des participants a partir de « LB dgloidle] ¥e (SR ETg il LY 8 »

a) Recherche alphabétique :
=  dans I'établissement ;

= dansla ou les académies ou la région ;
= en France métropolitaine + Corse ;
= dans ’ensemble du dispositif.

Pour la recherche alphabétique, inscrire les 3 ou 4 premiers caractéres du nom et du prénom du
participant recherché (afin de réduire le nombre propositions) puis cliquez sur «[rechercher]».
Commencer par I'établissement puis, en cas de recherche infructueuse, élargir la recherche a
I’académie ou a la région voire a la France métropolitaine + Corse et, en dernier recours a I'ensemble
du dispositif.

Cette recherche dans la base d’OGELI est primordiale pour ne pas créer de doublons.
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Cette recherche permettra de pour pouvoir prendre en compte les formations suivies et la validation
des acquis déja obtenus par le participant recherché (pour les apprenants inscrits dans les sessions
créées a partir de la nouvelle version d’OGELI de novembre 2013).

Suivant vos critéres, le moteur de recherche vous propose ou non une liste de noms de personnes. A
ce stade vous pourrez avoir plusieurs propositions avec des prénoms différents ou non (cas des

homonymes simultanés sur le nom et le prénom). Le triangle A\ indique que le participant a déja
suivi une formation a la prévention des risques d’origine électrique antérieurement.

BE Alexandre A\ LT PRIVE DAMPIERRE

BE Alexandre LP

BE Alexandre LP

BE Alexandre LP CHARLES BAUDELAIRE
BE Alexandre LP PORTE DES ALPES

BE Alexandre LP PORTE DES ALPES

BE Alexandre A\ LGT/LP GUSTAVE EIFFEL

VALENCIENNES (59300)
GELOS (64110)

GELOS (64110)

MEAUX (77100)
RUMILLY (74150)
RUMILLY (74150)

ARMENTIERES (59280)

ajouter a la pré-liste

ajouter a la pré-liste

Il conviendra, en cas de doute de demander confirmation aupres du participant lui-méme. S’il n'y a
pas de doute ou que la confirmation est positive vous pourrez alors ajouter a la pré-liste le

participant effectivement recherché (cliquez sur « E\jouter a la pré-liste }>).

En cas d’erreur vous pourrez retirer le participant soit de la pré-liste soit ultérieurement de la liste.

Dans le cas ou la recherche ne donne pas de résultats satisfaisants (pas de proposition ou
propositions d’homonymes avérés) il conviendra de "créer" une nouvelle personne.

b) "Création" d’une nouvelle personne :

si nécessaire, créez une nouvelle personne
complétez les champs ci-dessous et cliquez ici-> créer

Mile [=] nem |ELEVE
date de naissance |1995-06-08

prénom Test
etablissement | PARIS 19E - LPO DIDEROT E
si I'établissement ne figure pas dans |a liste, indiquez : nom de I'établissement, ville , ou UAI

e
élave en : | BTS [=]

ELECTROTECHNIQUE |Z|

= Remplissez tous les champs et notamment la date de naissance* réelle qui permet de lever
les doutes en cas d’homonymie.

* L’entrée de la date s’effectue avec la souris par la séquence Année-Mois-Jour

si nécessaire, créez une nouvelle personne

complétez les champs ci-dessous et cliquez ici->  créer

M. [+] nom ELEVE

date de naissance

prénom |Test

etablissement | PARIS 19E - LFO DIDEROT
si I'établissement ne figure pas dans la liste, inc

éléve en: BT

| —intitulé - —
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= Validez la "création" en cliquant sur « Créer ».
= |nscrivez la personne "créée" en tant que participant a la session en cliquant sur :

inscrire Test ELEVE a la session

Lorsque vous avez trouvé tous les participants a la session, inscrivez les participants de la pré-liste a
la session (les personnes "créées" par vous-mémes sont inscrites directement a la session en tant que
participants).

= Contrélez la liste des inscrits a la session qui s’affiche en bas de page au « |NEERST-WC[H

II. liste des inscrits a la session

[CIA [CIpE ]
Ipu a
kA

------ > _retirer

12-=actuellement : 12 inscrits
Vous pouvez des lors :

= retirer un participant en le cochant et en cliquant sur « retirer ». '\ Attention, dans le cas
d’une personne "créée" et inscrite en tant que participant a la dite session, cette action
entrainera la suppression de la personne de la base OGELI. Il conviendra donc de la "recréer”
en cas d’erreur d’effacement.

= controler, modifier les informations d’un participant en cliquant sur son nom, ce qui ouvre
une fenétre "Modification".

derniére mise g jour de cette fiche 2013-11-19
Modification de la fiche éléve 1609773 par le formateur

M. [+] ELEVE Elev

éléve, apprenti ou étudiant né le 1988-06-08

formation - recyclage:

formation - recyclage:

etablissement actuel : (le transférer dans une autre académie)
PARIS 19E - LPO DIDEROT

ancien etablissement :
PARIS 19E - LPO DIDEROT [=]

Eleveen: BT B

— intitulé - - v

valider les modifications

Aprés controle ou modification d’une fiche éleve, validez les modifications apportées en cliquant sur

«|valider les modifications }», fermez |la page pour revenir a la page d’inscription des participants.




[ ]
ANICS

A ce stade notez le numéro de session inscrit en haut de page (ici 271984)

Actions n°271984 - formation eleves HE B2V,BR,BC,

(= imprimer |3 natification d'ouverture

du 05-09-2013 3u 24-11-2013

; i
Q [ol[ojual|y= - W1V lafau plus 6t le 24-11-2013) Test PRE

le niveau et la date de formation des participants seront mis a jour

Attention !!! aprés avoir cldturé vous ne pourrez plus rien modifier

concernant cette session.

- assurez-vous gue la liste des participants est compléte et correcte

LPO DIDEROT - 75019 PARIS 19E

24 participants - durée : 24 heures

- Pour les sessions nouvelles normes, assurez-vous gue vous avez o . .
validé les acquis théorigues et pratiques session non cléturée

Cliquez sur « Am» et rechercher la session créée (voir plus haut le mode de classement).

Sélectionnez « imprimer les attestations de formations NN » afin de pouvoir prendre connaissance

des formations suivies et de la validation des acquis par les participants lors de sessions antérieures,

une nouvelle page apparalt avec les attestations.

Si le participant a déja validé des acquis (théoriques et pratiques) ceux-ci seront indiqués et vous

n’aurez donc a former celui-ci qu’aux acquis théoriques et ou aux taches pratiques non validés. Cette

fonctionnalité n’est valable que pour les sessions créées a partir de la nouvelle version d’OGELI

(novembre 2013) prenant en compte la nouvelle réglementation (NF C 18-510) et le référentiel de

formation a la prévention des risques d’origine électrique (édition de juin 2013 ou ultérieure).

Validation des acquis théoriques et pratigues :

Cliquez sur « Valider les acquis théoriques et pratiques »

Vous obtenez alors un tableau rappelant les taches pratiques associées au(x) niveau(x) de formation

sélectionné(s) lors de la création de la session dont le numéro et les dates de début et de fin

(prévisionnelle) sont rappelés.

formation eleves B2V, BR, BC
session 268927 du 2013-09-04 au 2014-06-30

Rappel des tiches

B2V
Tache 1

Tache 2

Tdache 3

BR
Tache 1
Tache 2

Tache 3

BC
Tdche 1a
Tache 2a

Tache 3

Assurer la direction de travaux confiés 3 des exécutants et faire exécuter des opérations dordre électrique haors tension en
zone de voisinage renforcé BT (zone 4)

Réaliser la deuxiéme étape de la consignation dans le cadre d'une consignation en deux étapes puis commencer les
travaux

Poser (ou déposer) ou faire poser (ou déposer) une nappe isolante envue deffectuer ou de faire effectuer un travail d'ordre
électrique dans 1a zone de voisinage renforcé BT (zone 4)

Mettre en service une installation électrique nécessitant des tiches de mesurage / réglage

Intervenir suite 3 une panne :

-Larecherche de I'élément défaillant pourra s'effectuer en zone de voisinage renforcé BT* (zone 4) ou en zone de voisinage
simple (zone 1)

-le remplacement éventuel de lélément défectueus s'effectuera aprés consignation pour son propre compte

Effectuer une opération de connexion et/ou de déconnexion en présence de tension en zone de voisinage renforcé BT (zone
4)

Réaliser une consignation en une étape d'une installation électrique puis déconsigner 3 la fin des travaux

Réaliser une consignation en une étape d'une installation électrique avec présence d'énergie résiduelle ou risque de
réalimentation puis déconsigner a lafin des travaux

Réaliser la premiére étape d'une consignation en deux étapes dune installation électrique avec présence d'énergie
résiduelle ou risque de réalimentation puis terminer la déconsignation & |a fin des travaux
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Deux possibilités :

a) L'apprenant n’a jamais validé auparavant d’acquis théorique ou pratique sur le niveau
d’habilitation concerné.

Pour chaque apprenant, veuillez valider les acquis

théorie ; Tache 2a: Tache 3

B2V théorie :
BR théorie ; Tache 1: Tache 2: Tache 3:

cl
=

Cochez les cases correspondant aux acquis validés par vous-méme. Pour valider une tache pratique
vous devez obligatoirement avoir coché la partie théorique du niveau correspondant, préalable a la
formation pratique.

Afin de prendre en compte I'ensemble des validations des acquis ne pas oublier de cliquer sur

«(valider)» en bas de liste.

BR théorie : Tiche 1: Téche 2 : Tiche 3:
S —

haut de la page

b) L'apprenant a validé auparavant des acquis théoriques ou pratiques sur le niveau
d’habilitation concerné. Dans ce cas, les cases des acquis validés lors de sessions antérieures
sont déja cochées et non modifiables. Cette fonctionnalité n’existe que pour les sessions
créées a partir de la nouvelle version d’OGELI (novembre 2013) prenant en compte la
nouvelle réglementation (NF C 18-510) et le référentiel de formation a la prévention des
risques d’origine électrique (édition de juin 2013 ou ultérieure).

Pour chaque apprenant, veuillez valider les acquis

théorie : M Tache 1a: M Téache 3:
B2v théorie: M Tache 1:
BC théorie: M  Tachedta: [ |
BR théorie : M Tache 1: M Tache3: M

Cochez les cases correspondant aux acquis validés par vous-méme. Pour valider une tache pratique
vous devez obligatoirement avoir coché la partie théorique ou que celle-ci ait été validée
antérieurement, préalable a la formation pratique.

Afin de prendre en compte I'ensemble des validations des acquis ne pas oublier de cliquer sur

«(valider)» en bas de liste.

BR |thé0rie: |Tﬁche‘1: |Ta‘1ch92: |T2‘1ch93:
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Impression des attestations de formation :

Vous pourrez imprimer une attestation si besoin est, a signer par vous-méme et a faire signer par le
chef d’établissement puis a remettre a I'apprenant en cas de stage en entreprise ou en fin d’année
scolaire.

Si dans le courant de I'année scolaire, I'apprenant a validé d’autres acquis, vous pourrez a nouveau
imprimer une nouvelle attestation lui permettant de recevoir d’'un employeur, durant un autre stage,
une habilitation en cohérence avec la formation recue et validée par vous-méme et le chef
d’établissement par signature.

Les validations antérieures sont indiquées par leur numéro de session et I'établissement ou ont eu
lieu celles-ci.

En fin d’année scolaire, imprimez une attestation signée par vous-méme et par le chef
d’établissement puis, remettez-la al'apprenant.

Cliquez sur « Imprimer les attestations de formation»

Une nouvelle page de votre navigateur s’ouvre et vous pouvez imprimer les attestations (en cas de
probleme d’impression voir I'aide spécifique en haut de la page de travail).

jeudi 21 novembre 2013, 15 h 33 tutoriel aide pour imprimer retour au plan de formation chanaer d'utilisateur

LPO DIDEROT - PARIS 19E |

A\ académje
Parls

PREPARATION A L'HABILITATION ELECTRIQUE
B2V, BR, BC

L AB

du 04-09-2013 au 20-06-2014
Is seasion n* 268927

LPO DIDEROT - 75019 PARIS 19E
(durée : 16 heures)

est habilitable au niveau B2
est habilitable au niveau B2V

82
Acquis théeriques VALIDE
ils 1109

Tiche 1 Assur

BV
Acquis théariques

Tiche 1 Assurar I3 cirection ce travaux confiss 3 a5 executants st faire exacuter cas opérations ¢ orare slectnque hors tension 2n zon o= volsinage renforce 87 (zone 4
Tiche2 Réaliser s deuxiéme dtape de |2 consignation dans le cadre d une consignation en deux dtapes puls commencer les travau:
Tiche3 épos: affact

BC

Acquis théariquas

Tiche 13 Raalizer une consignation =n une ataps d uns installation dlectriqus puis Géconsigner & Is in ces travaux
Tichezs Réalizar une conzignation en une étape duns installation dlactrique vec présence d énargie résicuslle ou 3que de rdalimentation puis daconsignar 4 1a fin des travaux
Tiche 3 Réalizar |a pramidr atsp gnation an caux atap tallation dlectriqus avec lls ou risqus da réalimantation puis terminar | = B

Note : ici deux sessions apparaissent dans I'attestation (271109 et 268927)
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Cl6ture d’une session :

Avant de cloturer une session, il est primordial de :

= controler la liste des participants ;

= controler les niveaux de formation ;

= valider les acquis théoriques et ou pratiques obtenus par tous les participants ;

= vérifier la date de fin initialement prévue (Celle-ci ne peut étre postérieure a la date ou vous
décidez de cl6turer la session, si tel est le cas, il vous faudra modifier celle-ci en cliquant sur
« modifier les infos de la session », dans le cas contraire vous ne pourrez pas cléturer la

session).

Cliquez sur « inscrire les participants et/ou cléturer »

Actions n°271984 - formation eleves HE B2V,BR,BC,

(& imprimer |3 notification d'ouverture

du 05-09-2013 3u 24-11-2013

& daturer la sessian Test PRE

le niveau et |la date de formation des participants seront mis a jour

Attention !!! aprés avoir cléturé vous ne pourrez plus rien modifier LPO DIDEROT - 75018 PARIS 19E

concernant cette session.

- assurez-vous que la liste des participants est compléte et correcte
ns nouvelles no - rez-vous que vous avez

les acquis théorigues et pratiques

—_ —_—_—_——

Vous pouvez a ce stade contréler que les acquis théoriques et pratiques pour les sessions nouvelle

24 participants - durée : 24 heures

=) session non cléturée

norme sont correctement renseignés en cliquant sur le lien « les acquis théoriques et pratiques ».

Cette derniéere vérification faite, vous pourrez cléturer la session.

. [ R .
Cliquez sur « & cloturer la session »

Une fenétre s’ouvre pour une validation finale de la procédure de cl6ture de session.

La page & I'adresse www.esst-inrs.fr indigue :
voulez-vous VRAIMENT cléturer cette session 7

0K Annuler

Une session cloturée change de couleur :

_ 2 LPO DIDEROT
formation (NN) eleves BO Exécutant PARIS 10E

du 01-10-2013 au 31-10-2013
272004 CAP AGENT DE SECURITE

= 2diter le procés verbal Fpréci le dinlé
= Imprimer les attestations de formation " >Lrediserle diplome

En cas d’erreur de cloture d’une session, contactez le correspondant PRE.

Suppression d’une session :

Vous pourrez supprimer une session a la condition que celle-ci ne comporte pas de participants (dans
ce cas, les retirer avant en choisissant « inscrire les participants... », sélectionnez tous les participants

puis les retirer).

II1. liste des inscrits a la session

¥ ELEVE Test
pour retirer des participants : cochez-les et cliguez ici ------ = retirer
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- Sélectionnez « ARvossessons, ;

= Recherchez la session a supprimer.

. . LPO DIDEROT
formation (NN) eleves BO Exécutant PARIS 19E I

e Sy 1 prévus
du01-10-2013 5u 31-10-2013 CAP AGENT DE SECURITE

Si vous voulez

272004
supprimer

ENVoyer un message au correspondant
inscrire les participants et/ou cldturer (édition PV)

Valider les acquis théoriques et pratiques
Imprimer les gttestations de formation

» @préciser le dipléme
= modifier les infos de session
= editer une notification d'ouverture

comports pas de
participants)

Une derniére page vous demande une validation finale de la procédure de suppression en cochant

oui et en cliquant sur «(Envoyer ».

F votre parcours =
vOs sessions

sEavotre activité

i

'sﬂ votre fiche

correspondant correspondant

nateal st
Pl g

Svlvie CHATAIN Yves AUBERT

Vraiment supprimer cette session n°272004 ?



