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Objectifs principaux:

•Etablir une progression définie par l’équipe pédagogique.

•Mettre en œuvre un suivi individualisé du niveau d’acquisition de l’élève au regard des compétences.

Intérêt de l’élève:

•Se situer dans son parcours de formation et par rapport aux objectifs de formation et de certification à 

atteindre.

•Avoir une vision en temps réel de son niveau de réussite

Intérêt du professeur:

•Retrouver l’ensemble du référentiel

•Créer son parcours pédagogique global structuré en séquences pédagogiques

•Saisir le déroulement de chaque séquence en détaillant les activités pédagogiques

•Vérifier la couverture du référentiel

•Assurer un suivi individualisé de l’élève

•Avoir une vision globale du niveau de réussite d’une classe par phase d’apprentissage

•Positionner l’élève au regard des épreuves de certification (Bac Pro, CAP ou BEP)

•Faciliter la synergie entre enseignants 

Téléchargement:

•Sur moteur de recherche: ODESI+FORUM

•http://lp-aubry.ac-grenoble.fr/mei/index.php

ODESI3: Objectifs
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Etablir un parcours 
pédagogique global

Saisir le déroulement et le 
contenu des séquences

Mettre en œuvre un 
suivi individualisé

Vérifier la couverture du 
référentiel

Rendu succinct
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Etablir un parcours pédagogique global

Visualisation du parcours de l’élève structuré en séquences
pédagogiques en fonction des contraintes calendaires

Séquence

Parcours groupe A
Parcours groupe B

Rendu succinct
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Saisir le déroulement et le contenu des séquences

La saisie des activités:
•Objectif des cours, TP, synthèses, projets…
•Compétences visées
•Pondération et phase d’apprentissage
•Enseignants concernés
•Support de formation
•…

Les ressources sont 
centralisées sur l’ENT de 
l’établissement

L’évaluation des élèves au regard 
des compétences et des phases 
d’apprentissage

Rendu succinct
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Vérifier la couverture du référentiel

La vérification de la couverture (RAP, Compétences, Savoirs):
•Sur le parcours des 3 ans
•À l’instant T pour une classe
•À l’instant T pour un élève

Rendu succinct
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Mettre en œuvre un suivi individualisé

Au regard de toutes les 
phases d’apprentissage

Au regard du taux de 
réussite et de 

réalisation

Vision globale par phase 
d’apprentissage

Rendu succinct
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Les Fichiers – Le logiciel - Ouvrir & Lier la base

ODESI3 c’est 2 Fichiers:

un fichier « Programme » ODESI3_V12I.accde 

ODESI3: le nom du programme EVOLUTIF (les suivants sont à télécharger sur le forum)

V12: le numéro de la version

I: l’indice d’évolution au moment de l’écriture de cette aide (version J à venir)

accde: racine du logiciel Access

un fichier « Données» BASE_V12_BP_MEI.accde

BASE: Toutes les données y seront stockées, la base est NON EVOLUTIVE

V12 : le numéro de la version

BP: Bac Pro, CAP ou BEP

MEI: le nom de la filière

accde: racine du logiciel Access 

Le Logiciel:

ODESI3 a été développé sous Access 2007 (logiciel de base de données).

Pour pouvoir l’utiliser, différents moyens sont possibles, il suffit d’avoir au minimum:

- Access 2007 (payant inclus dans le pack Microsoft)

- ou Runtime 2007 (gratuit et téléchargeable sur le site de Microsoft)

NB: Access ou runtime (2010, 2013 …) sont utilisables. Cependant des disfonctionnements, indépendants de 

notre volonté, peuvent engendrer quelques problèmes mais en aucun cas altérer vos données. Nous essayons 

d’y remédier à hauteur de nos capacités .
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Voici les étapes de la reconstitution de liaison entre le Programme et les Données.
La reconstruction de la liaison n’est a faire qu’une seule fois tant que le chemin d’accès ou que le nom des fichiers ne changent.

Les Fichiers – Le logiciel - Ouvrir & Lier la base
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La structure et les enchainements dans ODESI

Centre 
d’Intérêt

Séquences

Activités 
pédagogiques

Tâches & Activités 
professionnelles

Compétences Savoirs associésRéférentiel
de formation

Définition des 
parcours

Suivi  de la 
Classe

Suivi de 
l’Elève

Point d’entrée 

Tâches & Activités 
professionnelles

Compétences Savoirs associés

Tâches & Activités 
professionnelles

Compétences Savoirs associés

Tâches & Activités 
professionnelles

Compétences Savoirs associés
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Se mouvoir dans ODESI

Le Code couleur est le suivant :

-Pour la saisie (formulaire)

-Pour la visualisation (état)

-Titre du menu

-Retour au menu précédent , ou la validation 

-Pour l’export en PDF ou l’impression

L’enregistrement :

-Il est automatique, il suffit de cliquer sur la croix de fermeture du logiciel Access.

Aie! Y a pas de bouton Sortir ou Fermer:

- Pas de panique cliquer sur cette croix 
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Ecran d’accueil

3

2

1- Accès au menu
2- Version
3- Niveau et filière

1



Aide à l'utilisation ODESI3 14

Menu général

1-Accès aux configurations
2-Accès à la saisie des centres d’intérêt, séquences pédagogiques, activités pédagogiques et des notes
3-Accès à la visualisation du Parcours Pédagogique Global, des différents suivis, de la vérification de la couverture.
4-Quitter l’application

32

1

4
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Configuration

8 Configuration page 15

8-1 Référentiel page 17

a RAP page 18

b Référentiel de Certification page 20

c Liens activités/Compétences/Savoirs page 22

8-2 Saisies diverses page 26

a Diplôme préparé, Etablissement, Logo page 27

b Professeur page 29

c Promotions page 31

d Elèves page 33

e Classes page 35

f Modalités pédagogiques page 37

g Phases d’apprentissage page 39

h Zone de formation page 41

i Supports de formation page 43

8-3 Calendrier page 45

8-4 Paramètres page 50

8-5 Certification intermédiaire page 54

8-6 Epreuves professionnelles du bac page 56
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Menu général - Configuration

1- Accès aux configurations

1
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Configuration

1- Accès aux référentiels des activités professionnelles (RAP) et référentiel de certification (à titre indicatif
uniquement)

1
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Configuration - Référentiel

Les informations données dans ce menu ont été renseignées par l’expert en charge de la filière et sont dans le
strict respect du référentiel.
1- Accès aux REFENTIELS (à titre indicatif uniquement)

1
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Configuration - Référentiel - RAP

Les informations données dans ce menu ont été renseignées par l’expert en charge de la filière et sont dans le
strict respect du référentiel.
1- Accès interdit et réservé à la conception
2- Visualisation des ACTIVITES Pro (à titre indicatif uniquement)
3- Visualisation des TACHES (à titre indicatif uniquement)
4- Visualisation du RAP (à titre indicatif uniquement)

1

2

3

4
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Configuration - Référentiel

Les informations données dans ce menu ont été renseignées par l’expert en charge de la filière et sont dans le
strict respect du référentiel.
1- Accès aux REFENTIELS renseignés par l’expert en charge de la filière (à titre indicatif uniquement)

1
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Configuration - Référentiel - RC

1

2

3

Les informations données dans ce menu ont été renseignées par l’expert en charge de la filière et sont dans le
strict respect du référentiel.
1- Accès interdit et réservé à la conception
2- Visualisation des COMPETENCES (à titre indicatif uniquement)
3- Visualisation des ACTIONS (ou être capable de) (à titre indicatif uniquement)
4-5- Visualisation du SAVOIRS (à titre indicatif uniquement)

4

5
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Configuration - Référentiel

1
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Configuration – Référentiel - Liens

1

3

2

Les informations données dans ce menu ont été renseignées par l’expert en charge de la filière et sont dans le
strict respect du référentiel.
1- Accès interdit et réservé à la conception
2- Visualisation des liens entre TACHES et COMPETENCES (à titre indicatif uniquement)
3- Visualisation des liens entre TACHES et ACTIONS (à titre indicatif uniquement)
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Configuration - Référentiel

1
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Configuration – Référentiel - Liens

1

3

2

Les informations données dans ce menu ont été renseignées par l’expert en charge de la filière et sont dans le
strict respect du référentiel.
1- Accès interdit et réservé à la conception
2- Visualisation des liens entre COMPETENCES et SAVOIRS (à titre indicatif uniquement)
3- Visualisation des liens entre COMPETENCES et contenus de SAVOIRS (à titre indicatif uniquement)
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Configuration

1- Accès aux saisies diverses

1
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration - Saisies diverses - Diplôme

1 2

3

4

5

1- Nom du diplôme préparé (à titre indicatif uniquement)
2- Nom de la certification intermédiaire (à titre indicatif uniquement)
3- Indiquer le nom de votre établissement (Cette information sera inscrite dans les PDF)
4- Indiquer la localité de votre établissement (Cette information sera inscrite dans les PDF)
5- Insérer le logo de votre établissement (Cette information sera inscrite dans les PDF)

a) double-cliquer sur le logo
b) supprimer le logo actuel
c) ajouter votre logo via votre disque dur (JEPG ou BMP)
d) OK
e) le rafraîchissement se fait à la prochaine ouverture d’ODESI
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration - Saisies diverses - Professeur

1 2

3

4

1- Cliquer dans la cellule vide pour ajouter le nom et prénom d’un professeur
2- Cliquer sur la flèche du menu déroulant pour l’associer à sa spécialité
Attention! Il ne doit pas y avoir de doublon dans les noms.
Si un professeur enseigne dans les 2 spécialités, indiquer une petite différence; par exemple Jean Duchemin(r) et
Jean Duchemin(c)
Si l’homonymie est parfaite (pas de chance) entre 2 professeurs, indiquer également une petite différence.
Egalement vrai pour le nom des élèves.
3-4-Cliquer sur la ligne concernant le professeur à retirer puis cliquer sur le bouton retirer(4)
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration - Saisies diverses - Promotions

1

2

3

A chaque nouvelle promotion:
1- Inscrire la promotion toujours de la même façon (ex:2014/2017)
2-Indiquer le nom de la classe toujours de la même façon (ex: 2PROMEI ou 1PROMEI ou TPROMEI), l’appellation
est propre à votre établissement
3-Valider pour passer à la saisie de la liste des élèves de cette promotion
4-Cliquer dans la cellule vide pour ajouter le nom et prénom d’un élève
Attention! Il ne doit pas y avoir de doublon dans les noms.
Si l’homonymie est parfaite (pas de chance) entre 2 élèves (même anciens), indiquer une différence dans le nom
(ex: Axel Janot 2014)
5-Cliquer sur la ligne concernant l’élève à retirer puis cliquer sur le bouton retirer

4

5
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration - Saisies diverses - Elèves

1

2

3

Consulter ou modifier si besoin la liste des élèves (Changement de classe,
redoublant, nouvelle arrivant, démissionnaire…):
1- Cliquer sur la promotion (la ligne passe en surbrillance)
2-Cliquer sur consulter et modifier
3-Cliquer dans la cellule vide pour ajouter le nom et prénom d’un élève
Attention! Il ne doit pas y avoir de doublon dans les noms.
Si l’homonymie est parfaite (pas de chance) entre 2 élèves (même anciens), indiquer
une différence dans le nom (ex: Axel Janot 2014)
4-Cliquer sur la ligne concernant l’élève à retirer puis cliquer sur le bouton retirer
5-Cliquer sur la ligne concernant l’élève à changer de classe puis cliquer sur le bouton
changer de classe

4

5
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration - Saisies diverses - Classes

1

3

5

A chaque rentrée scolaire, la promotion demeure mais le nom de classe évolue.
1-Pour la classe de Terminale (nouvelle lauréate du bac pro), supprimer son nom (2)
3-Pour la classe de Première (passant en Terminale), modifier son nom (4)
5-Pour la classe de Seconde (passant en Première), modifier son nom (6)

Voir le paragraphe « Elèves, saisir une nouvelle promotion d’élèves », pour la saisie d’une nouvelle classe de
seconde.

2

4

6
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration - Saisies diverses - Modalités pédagogiques

1

3

2

Consulter ou modifier les modalités pédagogiques, elles apparaîtront dans les activités.
1-Cliquer dans la cellule vide pour en ajouter une nouvelle
Attention! Il ne doit pas y avoir de doublon dans les noms.
2-Cliquer sur la ligne concernant la modalité à retirer puis cliquer sur le bouton retirer (3)
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration – Saisies diverses - Phases d’apprentissages

1

2

Généralement, les compétences sont visées par 4 phases d’apprentissage. Certains professeurs préfèrent travailler
avec seulement 3.
1-Cliquer sur la ligne concernant la phase à retirer puis cliquer sur le bouton retirer (2)

Il est vivement conseillé de ne pas retirer de phase d’apprentissage. Il n’y a pas d’incidence si une phase n’est
jamais abordée.
Il est impossible de changer le nom des phases
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration – Saisies diverses - Zones de formation

1

3

Dans les certains « repères pour la formation », il est précisé les zones de formation du plateau technique.
1-Cliquer dans la cellule vide pour en ajouter une nouvelle (Salle de synthèse, Salle informatique, zone de contrôle,
accueil client….)
Attention! Il ne doit pas y avoir de doublon dans les noms.
2-Cliquer sur la ligne concernant la zone à retirer puis cliquer sur le bouton retirer (3)

Ces informations ne sont pas obligatoires et peuvent apparaître dans la fiche de l’activité.

2
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Configuration - Saisies diverses

1
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Configuration - Saisies diverses - Supports de formation

1

3

Le but est d’associer des supports (matériels) aux zones de formations
1- Cliquer sur la zone (la ligne passe en surbrillance)
2-Cliquer sur consulter et modifier
3-Cliquer dans la cellule vide pour ajouter un nouveau support
Attention! Il ne doit pas y avoir de doublon dans les noms de tous vos
supports . Ex: PC ne peut être utiliser qu’une seule fois donc penser à bien
distinguer un même support destiné à 2 zones « PC zone réparation » et
« PC zone systèmes »
4-Cliquer sur la ligne concernant la zone à retirer puis cliquer sur le bouton
retirer (5)
Ces informations ne sont pas obligatoires et peuvent apparaître dans la
fiche de l’activité.

2

4

5
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Configuration

1- Accès aux calendriers (calendrier civil, PFMP, CCF, épreuves ponctuels, vacances…)

1
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Configuration – Calendrier - Congés

1

1- A chaque rentrée, inscrire l’année scolaire en cours
2- Accès à la saisie des semaines de congés scolaires (à répéter
chaque année)
3- Cocher les semaines de congés

2

3

4
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Configuration – Calendrier - PFMP

1

4

2

3

1-Accès à la saisie des semaines
de PFMP (à répéter chaque
année)
2-Sélectionner l’année (la ligne
passe en surbrillance)
3-Valider
4-Cocher les semaines civiles de
PFMP
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Configuration – Calendrier - Epreuves

1

2 3

1-Accès à la saisie des périodes d’épreuves (à répéter
chaque année)
2-A l’aide du menu déroulant, planifier vos épreuves
3-Inscrire, dans la cellule, la désignation des épreuves

Colonne Année :
Seconde, Première, Terminale.
Colonne Semaine :
N° de semaine du calendrier civil.
Colonne Période :
Lycée 1 (1ère semaine passée au
lycée) (Automatique et donnée à
titre d’information)
PFMP (précédemment cochée)
Congé (précédemment cochée)
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Configuration – Calendrier - Visualisation

1

2

3 4 5

1-Accès à la visualisation du calendrier
2-Année
3-Colonne Semaine : N° de semaine du calendrier civil.
4-Colonne Période :
Lycée 1 (1ère semaine passée au lycée)
PFMP
Congé
5- Planification des épreuves
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Configuration

1- Accès aux paramètres des seuils en vue du suivi

1



Les seuils permettent le positionnement des élèves
1-Accès à la définition des seuils
2-Il est vivement conseillé de ne pas modifier les descriptifs de seuil. Les seuils sont figés, les ajouts ou suppressions
ne sont pas autorisés
3-Accès la visualisation
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Configuration – Paramètres - Seuils

1

2

3
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Configuration – Paramètres - Seuils

1

3

Les seuils permettent le positionnement des élèves
1-Accès à la définition des seuils
2-3-Voir page suivante
4-Accès la visualisation

2

4
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Configuration – Paramètres - Seuils

1

4

1-A la 1ère utilisation et la 1ère fois
seulement, créer la grille automatique de
valeurs de seuils
2-Répondre Oui (si 1ère fois seulement)
Les valeurs par défaut sont automatiques
(Seuil1 = 10, Seuil2 = 3, Seuil1 = 8)
3-Les valeurs sont modifiables et doivent
être ajustées au cours de la formation.
4-Valeurs par défaut (10,3,8)
5-Modifier la valeur en cliquant sur la
cellule (ex: 12,3,8)2

5

3
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Configuration

1- Accès à la définition des épreuves de la certification intermédiaire (à titre indicatif uniquement)

1
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Configuration – Certification intermédiaire

2

1- Les épreuves de la certification ont été renseignées et croisées avec les compétences du bac (Formulaire
réservé aux experts)
2-Voir les relations
3- Relation Epreuves/Compétences.

3

1
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Configuration

1- Accès à la définition des épreuves du BAC PRO (à titre indicatif uniquement)

1
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Configuration – Epreuves professionnelles du BAC PRO

2

1- Les épreuves du Bac pro ont été renseignées et croisées avec les compétences dans le respect du référentiel
(Formulaire réservé aux experts)
2-Voir les relations
3- Relation Epreuves/Compétences.

3

1
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Centres d’intérêt

9 Centres d’intérêt page 58

9-1 Créer page 60

9-2 Rechercher (modifier) page 65

9-3 Faire défiler (modifier) page 69

9-4 Dupliquer page 70

9-5 Supprimer page 73

9-6 Visualiser page 74

page

page

page

page

page

page

page

page

page

page

page

page
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Menu général – Centres d’intérêt

1- Accès aux centres d’intérêts

1



Aide à l'utilisation ODESI3 60

Centres d’intérêt - Créer

1
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Centres d’intérêt - Créer

1

2

3

4

5

6

7

8

7

1- Numéro du centre d’intérêt (Doublon d’appellation 
interdit) 
2-Titre
3-Descriptif (donné à titre indicatif)
4-Objectifs pédagogiques (donné à titre indicatif)

5-CI déjà existants (ne pas modifier ces données)
6-Onglet Professeur, cocher les noms
7-Accès à la saisie des tâches professionnelles
8-Valider et fermer pour sortir

6
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Centres d’intérêt - Créer

1

2

Odesi propose l’ensemble des tâches professionnelles du référentiel.
1- Cocher les tâches concernant ce CI
2-Accès à la saisie des compétences
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Centres d’intérêt - Créer

1

3

Odesi propose uniquement les compétences liées aux tâches professionnelles précédemment cochées et dans le 
respect du croisement du référentiel
1- Cocher les compétences visées dans ce CI (celles qui seront notées)
2- Cocher les compétences mobilisées dans ce CI (celles qui ne seront pas notées mais mobilisées)
3-Accès à la saisie des savoirs

2
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Centres d’intérêt - Créer

1

3

1- Odesi propose uniquement les savoirs liés aux compétences précédemment cochées et dans le respect du 
croisement du référentiel. Cocher les savoirs associés à ce CI.
2- Odesi vous propose l’ensemble des savoirs du référentiel. Cocher les savoirs supplémentaires (si besoin)
Le CI est maintenant totalement créé. La création de séquences et d’activités est possible.
3-Valider et fermer pour retourner au menu de votre CI

2
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Centres d’intérêt – Rechercher (modifier)

1
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Centres d’intérêt – Rechercher (modifier)

2

1- Cliquer sur le CI à rechercher et/ou modifier. Il passe en surbrillance
2- Valider votre sélection

1
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Centres d’intérêt – Rechercher (modifier)

5

1

4

7

6

3

Au fil de l’utilisation de ce CI, vous pouvez:
1- Modifier le numéro et le titre du CI (voir page suivante)
2- Modifier le descriptif et l’objectif
3- Modifier les professeurs intervenants
4- Voir la fiche et avoir son export en PDF

5- Ajouter  ou supprimer des Tâches/Compétences/Savoirs.
6-Accéder aux séquences liées à ce CI (voir explications au 
chapitre séquences)
7-Valider et fermer pour sortir
En cas de modification profonde, il est préférable de créer un nouveau CI.

2
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Centres d’intérêt – Rechercher (modifier)

1

3

La modification du numéro et/ou Titre du CI doit suivre cette procédure:
1- Modifier le numéro (en évitant les doublons)
2- Modifier le titre du CI
3- Valider la modification

2
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Centres d’intérêt – Faire défiler (modifier)

1

1- L’accès rapide aux CI. Pour faire défiler, utiliser ces commandes :
L’utilisation est identique à la recherche.

Rechercher
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Centres d’intérêt - Dupliquer

1
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Centres d’intérêt - Dupliquer

2

1- Cliquer sur le CI à dupliquer. Il passe en surbrillance
2- Valider votre sélection

1
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Centres d’intérêt - Dupliquer

Suivre les étapes précisément.
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Centres d’intérêt - Supprimer

1

1- L’étape de suppression est irréversible
L’utilisation est identique à la duplication.
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Centres d’intérêt - Visualiser

1

2

3

4

Exclusivement pour la visualisation des données renseignées dans les formulaires
1- Voir la liste des CI
2- Voir la fiche des CI et en exporter des PDF
3- Voir les liens entre CI et Tâches professionnelles (Toutes les tâches doivent être couvertes)
4- Voir les liens entre CI et Compétences (Toutes les compétences doivent être visées)



1- Visualisation des liens Ci / TACHES
2- Visualisation des liens Ci / COMPETENCES
3- Visualisation de la fiche CI
4- Accès aux pages suivantes
5-Fermer la fiche

Aide à l'utilisation ODESI3 75

Centres d’intérêt - Visualiser

3

1

5

4

2
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Séquences pédagogiques

10 Séquences pédagogiques page 76

10-1 Créer page 78

10-2 Rechercher (modifier) page 85

10-3 Faire défiler (modifier) page 87

10-4 Dupliquer page 88

10-5 Supprimer page 91

10-6 Planifier les séquences page 92

10-7 Visualiser page 95

10-8 Voir la planification des séquences PPG page 97

page

page

page

page

page

page

page

page

page
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Menu général – Séquences pédagogiques

1- Accès aux séquences pédagogiques

1
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Séquences pédagogiques - Créer

1
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Séquences pédagogiques - Créer

1

1- Donner un numéro de cycle : ce numéro doit être libre (doublon interdit) et il peut suivre une logique de 
classement.  Aucune obligation de suivre l’exemple décrit ci-dessous (Ne pas dépasser 4 caractères)

205C

1 pour Construction. 05 pour le numéro de CI A,B,C,D,E,……
2 pour Réalisation. Pour le repère de la Séquence
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Séquences pédagogiques - Créer

1

2

3

5

4

7
8

1- Indiquer le centre d’intérêt à l’aide du menu déroulant.
2- Indiquer l’enseignement concerné par la séquence: construction 
ou réalisation. (Les progressions sont distinctes)
3-Descriptif et Objectifs pédagogiques (succinct)
4-Séquences déjà existantes (ne pas modifier ces données)
5-Cocher la ou les phases d’apprentissages couvertes par cette 
séquence (       Obligatoire)

6-Accès à la saisie des tâches professionnelles
7-Onglet planification + professeur (explications dans le chapitre 
« planifier les séquences ») (       Obligatoire)
8-Consulter le CI, voir la fiche et avoir son export en PDF
9-Accès aux activités déjà existantes dans cette séquence
10-Valider et fermer pour sortir

6

10

9
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Séquences pédagogiques - Créer

1

Odesi propose l’ensemble des tâches professionnelles cochées dans le CI.
1- Cocher les tâches concernant cette séquence
2-Accès à la saisie des compétences

2
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Séquences pédagogiques - Créer

1

Odesi propose uniquement les compétences liées aux tâches professionnelles précédemment cochées.
1- Cocher les compétences visées (celles qui seront notées)
2- Cocher les compétences mobilisées (celles qui ne seront pas notées mais mobilisées)
3-Accès à la saisie des savoirs

2

3
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Séquences pédagogiques - Créer

1

1- Cocher les actions (ou sous-compétences) visées (celles qui seront affichées dans vos fiches contrats)
2- Cocher les actions (ou sous-compétences) mobilisées (optionnel)
2-Accès à la saisie des savoirs

3

2
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Séquences pédagogiques - Créer

1

3

1- Odesi propose uniquement les savoirs liés aux compétences précédemment. Cocher les savoirs associés.
2- Odesi vous propose l’ensemble des savoirs du référentiel. Cocher les savoirs supplémentaires (si besoin)
3-Valider et fermer pour retourner au menu de votre séquence.

2
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Séquences pédagogiques – Rechercher (modifier)

1
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Séquences pédagogiques – Rechercher (modifier)

2

1- Cliquer sur la séquence à rechercher et/ou modifier. Elle passe en surbrillance
2- Valider votre sélection. Le formulaire du cycle s’affiche comme pour la création

1



Aide à l'utilisation ODESI3 87

Séquences pédagogiques – Faire défiler (modifier)

1

1- L’accès rapide aux séquences. L’utilisation est identique à la recherche.
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Séquences pédagogiques – Dupliquer

1
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Séquences pédagogiques – Dupliquer

2

1- Cliquer sur la séquence à dupliquer. Elle passe en surbrillance
2- Valider votre sélection

1
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Séquences pédagogiques – Dupliquer

Suivre les étapes précisément.
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Séquences pédagogiques – Supprimer

1

1- L’étape de suppression est irréversible
L’utilisation est identique à la duplication.
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Séquences pédagogiques – Planifier

1
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Séquences pédagogiques – Planifier

2

1- Cliquer sur la séquence à planifier. Elle passe en surbrillance
2- Valider votre sélection

1
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Séquences pédagogiques – Planifier

2

1- La planification vous redirige dans le formulaire de la séquence 
sélectionnée sous l’onglet planification+professeur
2- Cliquer sur l’année à l’aide du menu déroulant
3- Valider votre sélection
4- Cliquer sur Saisir ou modifier les semaines prévues

5- Cocher les semaines civiles du calendrier de la classe puis valider
6- Cliquer pour voir le résultat de votre planification (option)
7- Choisir le professeur organisateur à l’aide du menu déroulant
8- Cocher les enseignants intervenants
9- Valider et fermer

1

3

4

9

5

7

8

6

NB:  
Changer l’année d’un cycle existant , refaire l’étape 2 à 5
Changer les semaines d’un cycle existant, refaire l’étape 4 à 5 
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Séquences pédagogiques – Visualiser

1

2

3

Visualisation des données renseignées dans les formulaires
1- voir la liste des séquences
2- Voir la fiche des séquences et en exporter des PDF
3- Voir les liens entre séquences et professeurs
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Séquences pédagogiques – Visualiser

1- Visualisation de la fiche Séquence
2- Accès aux pages suivantes
3-Fermer la fiche

1

3

2
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Séquences pédagogiques – PPG

1



Visualisation du parcours avec l’ensemble des séquences
Le code couleur est expliqué dans le § Configuration-Calendrier
1- Choisir l’année avec l’aide de l’onglet
2- Visualiser la séquence planifiée (Ex: séquence 205C de 4 semaines débutant semaine civile n°18 à la sortie des vacances de printemps)

Pour modifier la planification, la séquence ou voir la fiche rapidement:
3- Sélectionner la cellule de la séquence de façon à obtenir la flèche noire
4- Cliquer sur le bouton adéquate
5- Imprimer ou fermer

Aide à l'utilisation ODESI3 98

Séquences pédagogiques– PPG

2

1

3

4

5
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Activités pédagogiques

11 Activités pédagogiques page 99

11-1 Créer page 101

11-2 Rechercher (modifier) page 112

11-3 Faire défiler (modifier) page 114

11-4 Dupliquer page 115

11-5 Supprimer page 116

11-6 Visualiser page 119
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Menu général – Activités pédagogiques

1- Accès aux séquences pédagogiques

1
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Activités pédagogiques - Créer

1
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Activités pédagogiques - Créer

1

1- Donner un numéro à l’activité: ce numéro doit être libre (doublon interdit) et il peut suivre une logique de 
classement.  Aucune obligation de suivre l’exemple décrit ci-dessous. (Ne pas dépasser 6 caractères)

205C 1

N° de la séquence 1ère activité de la séquence
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Activités pédagogiques - Créer

1

2

4

6

5

1- Indiquer la modalité à l’aide du menu déroulant.
2- Indiquer la séquence à l’aide du menu déroulant.
3- Donner un n° d’activité (voir page précédente)
4- Activité déjà existantes (ne pas modifier ces données)
5- Renseigner les Descriptifs et Objectifs pédagogiques (succinct)
6- Cliquer sur Saisir ou Modifier, cliquer sur la phase (elle passe en surbrillance) 
puis valider et fermer (       Obligatoire)

3

6
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Activités pédagogiques - Créer

8

9

7-Indiquer la durée de l’activité (en heures)
8-Cocher les semaines prévues pour la réalisation de votre activité à 
l’aide du menu déroulant (Ex : Si votre séquence dure 5 semaines, 
alors cette activité se fera sur les semaines 1, 2 et 3 de la séquence. Il 
s’agit donc ici d’une numérotation de semaines dans la séquence (et 
non pas de n° de semaine du calendrier civil ou du lycée).
9-Cocher le ou les professeurs intervenants à l’aide du menu 
déroulant 

10-Cocher la ou les zones de formation à l’aide du menu déroulant, 
Cliquer sur « valider pour actualiser les supports correspondants », 
puis cocher le ou les supports de formation à l’aide du menu 
déroulant.
11-Voir la séquence, la fiche d’activité et son PDF
12-Détails
13-Sortir du formulaire de création de TP

7

12

10

11

13
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Activités pédagogiques - Créer

1

1- Renseigner, dans les cellules, les éléments nécessaires à l’activité. 
2- Coller le chemin d’accès à l’activité (réseau établissement ou pc fixe).
Exemple: P:\Terminale\SéquenceDiagnostic\TP01\
3- Faire glisser dans cette zone les documents de l’activité.

2

3
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Activités pédagogiques - Créer

13-Accès aux tâches professionnelles
14- Accès aux compétences et savoirs (pour une activité déjà créée) 

13

14
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Activités pédagogiques - Créer

1

2

Odesi propose l’ensemble des tâches professionnelles cochées dans la séquence
1- Cocher les tâches concernant cette activités
2- Accès à la saisie des compétences visées
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Activités pédagogiques - Créer

2

Objectif:
Choisir les compétences 
visées dans cette activité 
et d’attribuer un barème 
à chaque compétence 
visée

1- Rappel de la phase 
d’apprentissage (les notes 
et le suivi seront affectés 
à cette phase 
d’apprentissage)
2-Sélectionner la 1ère

compétence visée
3-Elle passe en 
surbrillance
4-Inscrire son barème 
dans la cellule
5-Dans la ligne suivante, 
sélectionner la 2nde

compétence visée.
6-Inscrire son barème 
dans la cellule
Ainsi de suite….
7-Le total est 
obligatoirement sur 20 .
8-Valider la saisie

Si message d’erreur, faire 
« échap » pour reprendre la 
main

65

7

4
3

1

8
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Activités pédagogiques - Créer

2

1- Rappel du barème
2-Modifier les compétences visées et /ou la valeur du barème (explication page précédente)
3- Valider et Passer à la saisie des actions visées (Les actions visées rappellent les indicateurs de performance et seront indiquées 
dans la fiche contrat)

1

3
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Activités pédagogiques - Créer

2

1- Rappel des compétences visées
2- Cocher les actions visées dans cette activités
3- Valider et Passer à la saisie des compétences mobilisées (si besoin)
4- Valider et Passer à la saisie des savoirs

1

4

3
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Activités pédagogiques - Créer

2
1- Cocher les savoirs associés à cette activité
2- Valider et fermer

1



Aide à l'utilisation ODESI3 112

Activités pédagogiques – Rechercher (modifier)

1
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Activités pédagogiques – Rechercher (modifier)

2

1

1- Cliquer sur l’activité à rechercher et/ou modifier. Elle passe en surbrillance
2- Valider votre sélection. Le formulaire de l’activité s’affiche comme pour la création
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Activités pédagogiques – Faire défiler (modifier)

1

1- Cliquer sur « faire défiler les activités »
Le formulaire de la 1ère activité apparaît.
2- Atteindre l’activité souhaitée avec ces boutons

2
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Activités pédagogiques - Dupliquer

1
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Activités pédagogiques - Dupliquer

2

1

1- Cliquer sur l’activité à dupliquer. Elle passe en surbrillance
2- Valider votre sélection.
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Activités pédagogiques - Dupliquer

1

Suivre scrupuleusement les 3 étapes
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Activités pédagogiques - Supprimer

1

1- L’étape de suppression est irréversible
L’utilisation est identique à la duplication.



Aide à l'utilisation ODESI3 119

Activités pédagogiques - Visualiser

1

Visualisation des données renseignées dans les formulaires
1- voir la liste des activités
2- Voir la fiche des activités et en exporter des PDF

2
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Activités pédagogiques - Visualiser

1

1- Visualisation de toutes les activités classées par 
séquences et CI
2- Visualisation de la fiche activité
3- Accès aux pages suivantes
4-Fermer la fiche

2

4

3



Aide à l'utilisation 121ODESI3

Activités élèves / Saisie de notes

12 Activités élèves / Saisie de notes page 121

12-1 Attribuer une séquence à une classe page 123

12-2 Compléter ou rectifier des dates de réalisation page 126

12-3 Actualiser une séquence en cours page 130

12-4 Saisies de notes page 132

12-4 Visualiser page 135
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Menu général – Activités élèves / Saisies de notes

1- Accès aux séquences pédagogiques

1
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Activités élèves / Saisies de notes – Attribuer une séquence 

1

2

3

4

1- Pour accéder à la saisie des notes, il est nécessaire d’attribuer la séquence (et donc ces activités sous-jacentes) à
une classe.
2- Les dates de réalisation peuvent être rectifiées lorsqu’une séquence a déjà été attribuée.
3-Suite à une modification de la séquence, d’activités, d’élèves…, la séquence doit être actualisée, lorsqu’elle a
déjà été attribuée.
4- Saisir les notes, uniquement possible après avoir attribuer la séquence à une classe.
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Activités élèves / Saisies de notes – Attribuer une séquence 

1

2

3

4 5

1- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance)
2- Sélectionner la séquence à attribuer à la classe (la ligne passe en surbrillance)
3- La séquence est en cours de réalisation. Valider et fermer. La séquence a été attribuée à la classe. La saisie des
date de réalisation se trouve dans le menu précédent
4- La séquence est réalisée. Valider et passer à la saisie des dates de réalisation
5- Un message d’erreur apparaît. Faire plusieurs fois « Echap » puis cliquer sur le bouton Retour.
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Activités élèves / Saisies de notes – Attribuer une séquence 

2 1

3

4

1- Rappel du prévisionnel, l’année
et les dates indiquées sont issues
de la planification de la séquence

Les étapes suivantes permettent la
création de la progression réalisée
par la classe.
2-Sélectionner la classe (la ligne
passe en surbrillance)
3-Cocher les semaines civiles
correspondant aux dates de
réalisation effective
4- Valider et Fermer
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Activités élèves / Saisies de notes – Dates de réalisation

1

2

3

4

1- Pour accéder à la saisie des notes, il est nécessaire d’attribuer la séquence (et donc ces activités sous-jacentes) à
une classe.
2- Les dates de réalisation peuvent être rectifiées lorsqu’une séquence a déjà été attribuée.
3-Suite à une modification de la séquence, d’ajout d’activités…, la séquence doit être actualisée, lorsqu’elle a déjà
été attribuée.
4- Saisir les notes, uniquement possible après avoir attribuer la séquence à une classe.
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Activités élèves / Saisies de notes – Dates de réalisation

1

2

1- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance)
2- Valider
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Activités élèves / Saisies de notes – Dates de réalisation

1

2

1- Sélectionner la séquence (la ligne passe en surbrillance)
2- Compléter ou rectifier les dates de réalisation
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Activités élèves / Saisies de notes – Dates de réalisation

2 1

3

4

1- Rappel du prévisionnel, l’année
et les dates indiquées sont issues
de la planification de la séquence

Les étapes suivantes permettent la
création de la progression réalisée
par la classe.
2-Sélectionner la classe (la ligne
passe en surbrillance)
3-Cocher les semaines civiles
correspondant aux dates de
réalisation effective
4- Valider et Fermer



Aide à l'utilisation ODESI3 130

Activités élèves / Saisies de notes - Actualiser une séquence 

1

2

3

4

1- Pour accéder à la saisie des notes, il est nécessaire d’attribuer la séquence (et donc ces activités sous-jacentes) à
une classe.
2- Les dates de réalisation peuvent être rectifiées lorsqu’une séquence a déjà été attribuée.
3-Suite à une modification de la séquence, d’ajout d’activités…, la séquence doit être actualisée, lorsqu’elle a déjà
été attribuée.
4- Saisir les notes, uniquement possible après avoir attribuer la séquence à une classe.
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Activités élèves / Saisies de notes - Actualiser une séquence 

1

2

4

3

1- Informations sur l’intérêt d’actualiser une séquence
2-Sélectionner la classe à actualiser (la ligne passe en surbrillance)
3-Sélectionner la séquence à actualiser(la ligne passe en surbrillance)
4- L’étape 2 et 3 est obligatoire. Actualiser et Fermer
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Activités élèves / Saisies de notes – Saisir les notes

1

2

3

4

1- Pour accéder à la saisie des notes, il est nécessaire d’attribuer la séquence (et donc ces activités sous-jacentes) à
une classe.
2- Les dates de réalisation peuvent être rectifiées lorsqu’une séquence a déjà été attribuée.
3-Suite à une modification de la séquence, d’ajout d’activités…, la séquence doit être actualisée, lorsqu’elle a déjà
été attribuée.
4- Saisir les notes, uniquement possible après avoir attribuer la séquence à une classe.
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Activités élèves / Saisies de notes – Saisir les notes

1

2

5

1-Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance)
2-Sélectionner la séquence (la ligne passe en 
surbrillance)
3- Valider
4-Sélectionner l’activité à noter(la ligne passe en 
surbrillance)

Si l’activité n’apparaît pas (manque le barème ou la phase 
d’apprentissage…), modifier l’activité, actualiser la séquence et 
revenir à ce menu

5-Valider

3

4
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Activités élèves / Saisies de notes – Saisir les notes

1

2 3

1-Rappel sur l’activité
2-Colonne des compétences
3-Mettre la note en fonction de la compétence
4- Rappel du Barème / Compétence
5-Note calculée sur 204 5

6

7

8

9

6-Passer à la saisie de notes de l’activité suivante de la même séquence.
7-Passer à la saisie de notes d’une autre activité de la même séquence
8-Passer à la saisie de notes des activités d’une séquence différente ou d’une autre classe
9-Valider et sortir
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Activités élèves / Saisies de notes – Visualiser

Différentes visualisations au regard des séquences en cours , réalisées et des notes
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Activités élèves / Saisies de notes – Visualiser

1

2

3

4

1- Voir la liste des séquences en cours.
2- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance).
3- Valider la liste des séquences en cours.
4- La liste indique les séquences attribuées à une classe mais n’ayant pas reçues de date de réalisation.
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Activités élèves / Saisies de notes – Visualiser

1 2

3

1- Voir la liste des séquences réalisées.
2- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance).
3- 4-5 Visualiser différents états concernant des séquences réalisées.

4

5
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Activités élèves / Saisies de notes – Visualiser

1

2

3

1- Voir les relevés de notes.
2- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance).
3- Sélectionner la séquence (la ligne passe en surbrillance).
4 – 5 Visualiser différents états concernant des notes au 
regard des activités ou des compétences

4

5
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Parcours PPG

13 Parcours PPG page 139

13-1 Visualiser page 141
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Menu général – Parcours PPG

1- Accès au parcours PPG (Parcours pédagogique Global)

1
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Parcours PPG - Visualiser

Visualisation du parcours avec l’ensemble des séquences
Le code couleur est expliqué dans le § Configuration-Calendrier
1- Choisir l’année avec l’aide de l’onglet
2- Visualiser la séquence planifiée (Ex: séquence 205C de 4 semaines débutant semaine civile n°18 à la sortie des vacances de printemps)

Pour modifier la planification, la séquence ou voir la fiche rapidement:
3- Sélectionner la cellule de la séquence de façon à obtenir la flèche noire en face du code d’identification de la  séquence
4- Cliquer sur le bouton adéquate
5- Imprimer ou fermer

2

1

3

4

5
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Couverture

14 Couverture page 142

14-1 sur 3 ans page 144

14-2 À l’instant T pour une classe page 146

14-3 À l’instant T pour un élève page 148

14-4 Au regard des séquences planifiées page 150
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Menu général – Couverture

1- Accès à la vérification de la couverture du référentiel

1
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Couverture – Parcours 3 ans

1
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Couverture – Parcours 3 ans

1

La couverture ne concerne que les activités de
séquences planifiées.
1- au regard des compétences
2- au regard des actions de compétences
3- au regard des savoirs associés

Les activités de séquences non planifiées ne rentrent
pas dans cette couverture

2

3
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Couverture – Pour une classe

1
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Couverture – Pour une classe

1

2

3

4

1- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance)
La couverture ne concerne que les activités de séquences réalisées (à l’instant T):
2- au regard des compétences
3- au regard des actions de compétences
4- au regard des savoirs associés
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Couverture – Pour un élève

1
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Couverture – Pour un élève

1

1- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance)
2-Passer à la sélection de l’élève
3- Sélectionner l’élève (la ligne passe en surbrillance)

La couverture ne concerne que les activités notées de l’élève:
4- au regard des compétences
5- au regard des actions de compétences
6- au regard des savoirs associés

2

4

5

6

3
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Couverture – Des séquences planifiées

1
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Couverture – Des séquences planifiées

1

La couverture ne concerne que les séquences planifiées (avec ou sans activités)
4- au regard des compétences
5- au regard des actions de compétences
6- au regard des savoirs associés

2

3
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Suivi des acquis

15 Suivi des acquis page 152

15-1 Suivi Classe page 154

a Suivi Classe / Compétences page 154

b Suivi Classe / Epreuve page 156

15-2 Suivi Elève page 158

a Suivi Elève / Compétences page 159

b Suivi Elève / Graphiques page 160

c Suivi Elève / Epreuves de bac pro page 161

d Suivi Elève / Epreuves de la certification intermédiaire page 162
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Menu général – Suivi des acquis

1- Accès au suivi des acquis

1
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Suivi des acquis – Suivi classe

1- Accès au suivi classe
2- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance)
3- Sélectionner la phase d’apprentissage (la ligne passe en surbrillance)
4- Consulter

3

4

1

2
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Suivi des acquis – Suivi classe

1- Visualisation du niveau
d’acquisition au regard de la
phase d’apprentissage
2- Voir la légende des couleurs
3- Voir la moyenne de la classe
par compétences
4- Fermer pour sortir

L’obtention des couleurs provient
des valeurs des 3 seuils (menu
configurer / paramètres)

3

4

2

1
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Suivi des acquis – Suivi classe

1- Accès au suivi classe
2- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance)
3- Sélectionner l’épreuve du bac (la ligne passe en surbrillance)
4- Consulter

3

4

1

2
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Suivi des acquis – Suivi classe

1- Visualisation les compétences liées à cette épreuve
2- Visualisation du niveau d’acquisition de la compétence en phase de maîtrise
3- Voir la légende des couleurs
4- Fermer pour sortir

L’obtention des couleurs provient des valeurs des 3 seuils (menu configurer / paramètres)

3

4

21
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Suivi des acquis – Suivi élève

1- Accès au suivi élève
2- Sélectionner la classe (la ligne passe en surbrillance)
3- Passer à la sélection de l’élève
4- Sélectionner l’élève (la ligne passe en surbrillance)
5- Visualiser les suivi (explications pages suivantes)

4

31

2

5
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Suivi des acquis – Suivi élève

1- Accès au suivi élève pour toutes les 
compétences
2- Visualisation du niveau d’acquisition des 
compétences
3- Revenir ou passer à l’élève suivant
4- Fermer pour sortir

3 4

1

2
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Suivi des acquis – Suivi élève

1- voir les graphiques
2- Barre Graph1 : taux de 
réussite
3- Barre Graph1 : taux de 
réalisation de l’objectif
4- Radar des compétences
5-Histogramme des 
compétences
6- Revenir ou passer à 
l’élève suivant
7-Fermer pour sortir

4

3

2

1

5

6
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Suivi des acquis – Suivi élève

1- Consulter le suivi au regard des épreuves du 
bac
2- Lecture (L’élève maîtrise les compétences 
CP2.1 et CP2.2, il peut être mis en situation E11)
3- Revenir ou passer à l’élève suivant
4- Voir le tableau croisé (épreuves/compétences)
5-Fermer pour sortir

Rappel: pour obtenir une couleur verte, l’élève 
doit dépasser la note minimale (seuil 1) et 
plusieurs fois (seuil 2) en phase de maîtrise.
Menu Configurer / paramètres

4

3

2

1

5



Aide à l'utilisation ODESI3 162

Suivi des acquis – Suivi élève

1- Consulter le suivi au regard 
des épreuves de la certification 
intermédiaire
2- Lecture
Ex: Pour passer l’épreuve EP1, 
l’élève doit être prêt, au 
minimum, dans la phase 
d’approfondissement  des 
compétences CP1.2, CP1.4, 
CP1.5, CP3.1, CP4.1.
3- Revenir ou passer à l’élève 
suivant
4- Voir le tableau croisé 
(épreuves/compétences)
5-Imprimer ou fermer pour sortir

3

2

1

4

5
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